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Rekomendacijos dél veiklos kalendoriaus naudojimo 2019-12-16 Nr. 191216/2

Lietuvos tévy forumas savo veikloje pradéjo naudoti viesg veiklos kalendoriy. Po pusmecio
3 nariy naudojimosi patirties, pateikiame rekomendacijas kitoms NVO kaip pradéti ir sekmingai

naudotis savo veikloje.
Problema. NVO savo veikloje turi kelias pagrindines problemas, €ia iSskirsime:

1. Vidiné komunikacija tarp nariy. DaZznai ne visi nariai Zino, kokiose veiklose ar konkreciuose
renginiuose bei kokiais klausimais dalyvauja kolegos. Rasytiné vidiné komunikacija el.pastu
ar Zinutémis (SMS, Messenger, Viber, WhatsApp), kurios padeda komunikuoti, bet jnesa
iSbarstyma ir fragmentavima. Todél pilnai neatlieka savo paskirties, nestruktiruoja,
reikiamu momentu sunku rasti informacijg dél jos gausos ir iSbarstymo keliais kanalais.

2. Atskaitomybé prie$ narius bei veiklos skaidrumas. Atstovaujancios NVO ne tik privalo
girdeéti atstovaujamos visuomenés dalies balsg, bet ir kurti pasitikéjima, teikti ataskaitas
apie atliktg veikla.

3. Laiko planavimas ir vadyba. Kalbant apie ateitj, planuojant blsimus veiksmus, svarbu
optimaliai iSnaudoti turimus ZmogiSkuosius pajégumus bei raktiniy nariy uzimtuma.
Planuoti, pasirengti, sutelkti pajégas, surinkti informacijg padeda elektroninés priemonés,
privalome jas panaudoti. Kitas aspektas, Zinoti apie kolegy susitikimy ar dalyvavimy planus,
padéty geriau ,,jausti pulsg”, bati jsitraukus j veiklas per atstumg bei laisvai pasirinktu laiku

(offline).
Aprasytos problemos diktuoja Siuos tikslus:

1. Struktdruoti ir valdyti informacija apie veikla.
2. Teikti ataskaitas bei didinti veiklos skaidruma.

3. Planuoti veiklas bei susitikimus bei komunikuoti tarpusavyje.
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Jgyvendinimo techniniai aspektai. Pasirinkome naudoti google kalendoriy, kadangi kone
kiekvienas jau turi reikiamus jrankius po ranka, savo iSmaniame telefone ir galbut jau naudojasi.
Integracijai j svetaine pasirinkome nemokamga wordpress jskiepj, kadangi jo vaizduojamas
kalendorius prisitaiko prie svetainés dizaino. Alternatyva bty jterpti iframe kodga j svetaine, taciau
Sio varianto nesirinkome, nes gali kilti suderinamumo problemy ir galimo blokavimo dél pasirinkty
griezto saugumo nusistatymy (jterptas rodomas rémelis i$ kitos svetainés gali bati laikomas

nesaugus). Wordpress plétinys ,,Simple Calendar” https://wordpress.org/plugins/google-calendar-

events/. Pilnai pakanka nemokamos kalendoriaus versijos. Plétinys pateikia instrukcijas ir diegimo
gida, kurio Zingsnius uZpildZius, turésime kalendoriy. Beliks tik jterpti kalendoriaus kodg j
kalendoriui sukurtg puslapj. Pries$ tai suktrus kalendoriaus rodinius, pvz pasirinkome laukus: [title]
[when] [location] [description] ir rodinys ,grid“ arba ,list“ atitinkamai. Galima pridéti nuoroda, kuri
ves j google kalendoriaus puslapj. Tada jo rodinius ir narSyma galésime keisti kaip tik leidZia Sio
galimybés, lygiai kaip narSytume savo kalendoriy. Papildomai jdéjome kalendoriaus skydel;j

paraste deSinéje, kur sumazintas kalendoriaus vaizdas rodomas narsant ir po kitus puslapius.
Veiksmy planas (kaip rekomendacijos kitiems):

1. Sukdréme vieSai matoma kalendoriy ,LTF viesas”.
2. Patalpinome j svetaine su atskira skiltimi ,, Kalendorius”

https://tevuforumas.lt/kalendorius/. Tame puslapyje kalendoriaus kodg jdéjome 2 kartus,

vienas rodo ménesio kalendoriaus lentelés pavidalu, kitas Zemiau — sgraso pavidalu.

3. UZpildéme pradzioje perkeldami informacijg i$ asmeniniy kalendoriy jvykiy praeityje.

4. ISsiuntéme kvietimus su kalendoriaus nuoroda nariams ir aprasymu bei kvietimu naudotis.
Nematéme butinybés, bet svarstéme, ar parengti trumpa instrukcija, kaip sukurti jvykj ir
naudotis. Kadangi platformy daug ir jos néra kuo nors ypatingos, tarsi baty el.pasto

naudojimas.
NeiSnaudotos galimybeés, kurias matome ateiciai:

1. Kvietimai. Sukirus jvykj, galima siysti kvietimus nariams priimti arba atmesti prisijungima.
Tokiu atveju padéty ir veiklos vadybai bei nuimty komunikacijos bei derinimy rastu ir
Zodziu, daugiau laiko likty tiesioginéms veikloms.

2. Veiklos ataskaitos (metinés) rengimas. Kalendorius turés didzig dalj veiklos ataskaitos iskart

struktUruotai. Todél panaudosime rengdami metine veiklos ataskaita.

Pamokos. Bitinas atsakingas asmuo ir démesys, priminimas pirmg pusmetj, metus ar dar

ilgiau, kol taps butinu kasdienés veiklos dalyku.

Parengeé LTF tarybos narys Kestutis Mikolajinas
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